关于填报2014-2015学年第二学期上机课
教学计划等文档的通知


各院（系、部）：

为保障全校上机课的顺利进行，提高机房设备的利用率。根据计算机中心运行统一安排，请各院（系、部）有关教师按照培养方案要求，认真填写2014-2015学年第二学期《要求上机教学情况统计表》、《实验教学计划表》及《实验项目表》，并以院（系部）为单位务于 2015年3月2日上午11∶00前统一分校区送交计算机中心。 具体要求如下：                                                                                                                                                                                                                                       
一、填报要求

1.实验课程名称、学时数与培养方案相同；实验项目名称应与《实验教学大纲》中的名称一致。
   2.填报后选修课的学生人数如有改动，请任课教师及时通知计算机中心，以便进行机房的调整。

3.《要求上机教学情况统计表》、《实验教学计划表》、《实验项目表》用A4纸打印一式1份，由教学部主任和学院（系、部）院长（主任）审核签字并加盖学院（系、部）公章后报送至计算机中心。同时必须将电子文档按上课校区分别压缩发送到jsjzxemail@163.com。如因未及时填报文档而耽误上机课安排的，后果自负。

4.纸质材料报送地点：
秦皇岛：实验楼509、709室 联系人 张老师、李老师15354341258（7）
昌  黎：1号教学楼B403室  联系人  李老师15354339480
开发区：综合楼 717室      联系人  许老师 15354341256
二、注意事项
1.开学第1周作为机房集中安装软件时间，届时请各位上机指导教师持相关软件与机房工作人员联系，共同完成软件安装与调试。
2. 由于全国计算机等级考试、河北省普通高校对口招生技能测试和国家法定假日等，以下时间机房不能安排上机教学，特告知。
第 1周： 周一至周五（机房排课、集中安装软件）

第 3周： 周五     （全国计算机等级考试装机调试）
第 6周： 周一     （清明节补休）
第 7周： 周五     （河北省普通高校对口招生技能测试装机）
第 9周： 周三、四 （秦皇岛、开发区运动会）
第 9周： 周五     （劳动节）
第10周： 周四、五 （昌黎校区运动会）
第17周： 周一     （端午节补休）
附件：1.《河北科技师范学院实验教学计划表》
        2.《要求上机教学情况统计表》
        3.《实验项目表》
      4.《调课申请表》
计算机中心
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