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工商管理学院上课考勤规章制度
为了完善和规范学院制度，进一步促进学院学风建设，加强学生管理，同时也是为了更好的开展学术活动、加强学生学习积极性，培养学生良好学习习惯，营造良好的学习氛围，根据本院实际情况工商管理学院实行集中上课考勤制度，具体要求如下：
1、  实施对象：工商管理学院全院在籍全日制本、专科全体学生。
二、执行考勤制度是建立班级良好秩序的必要措施，通过考勤全面了解学生的学习、生活等各方面情况，及时进行思想政治教育和组织纪律性教育，培养学生严格要求自己，自觉遵守纪律的良好习惯。
三、奖罚措施
 1. 每周周一将上课出勤结果公布于A区五楼公告栏公示，每周对上课出勤情况较差的专业进行通报批评。一学期内通报批评达7次以上的班级取消学年优秀班级的评选资格，对该班辅导员取消当年的学生先进工作者的参选资格。对于经常旷课的同学，综合测评扣除相应分数。具体如下：
（1）从本人本学期的综合测评工作“纪律观念”一项中酌情扣分，所扣总分没有上限。标准为：旷课一次扣1分，迟到、早退扣0.5分。
（2）不履行请假手续，一学期连续旷课学时达到下列情形之一的，视情节给予纪律处分（旷课一次按0.5学时记，迟到、早退两次按0.5学时记）。
 eq \o\ac(○,1)1—12学时给予警告或严重警告处分；
 eq \o\ac(○,2)13—24学时给予严重警告或记过处分；
 eq \o\ac(○,3)25—36学时给予记过或留校察看处分；
 eq \o\ac(○,4)37—60学时给予留校察看处分。 
2.学生弄虚作假，骗取假条者，经查核属实，所耽误的学习时间一律按旷课处理。并视情节和认错态度给予批评或纪律处分。

3. 院学生会学习部进行例行检查时，若教室内人数少于半数或教室无人，则给予该班严重禁告处分，并取消该班本学期内一切评优资格。
4.未按时上交上课出勤表的专业，未上交次数达到10次以上，该班级将失去评选优秀班级的资格。
5.各教学班的出勤和考勤情况是优秀班级考核的重要依据。 
四、管理规定

1.上课考勤由院学生会统一组织安排。

2.上课考勤由院学生会在学工办统一领导下进行，院学生会学习部每周将各专业的考勤存档。
3.上课考勤考勤采用点名制度。班委必须在规定时间段点名，点名实行实名制。在规定时间段不到者为缺勤1次。

4.查课，每周上课院学生会学习部将普查两次（不定期进行抽查），节假日前后对各班上课情况进行重点检查，一经查出立即通报。（注：受通报者将会取消本学期一切评优资格）查课时，院学生会学习部会清点各班人数，点名时，请各班班长配合工作，点到者答到并举手示意，未达到且无请假者视为旷课，名字只点一遍。
5.班委每周至少协助任课老师清点上课学生数5次，并认真填写上课出勤表（模板在学习部邮箱中，请自行下载），每周一中午12点中之前交至学生会办公室。
6.请假制度
（1）因病或特殊事情不能参加学习及活动者，必须事前填好请假单，办理请假手续。病假需要医生证明，请假2天以内（含双休日，下同）由辅导员批准，3—5天由主管学生工作的领导批准；6—10天由学生处处长批准；超过10天应由分管学生工作的校领导批准。确因特殊原因不能事前请假，应尽快补办请假手续，请假期满或假期未满复课者，应及时销假，请假期满仍不能回校学习者，必须提前办妥续假手续。（具体请假制度详见《学生手册》“河北科技师范学院本专科学生请假管理规定”）
（2）假期、节日回家应按规定时间离校和返校，无故提前离校或不按时回校者，作旷课论处。 

五、本制度的条款于学院的相关规定发生冲突时以学院的规定为准

注：
本规定从公布之日起施行，各班在实施过程中若遇到特殊情况，请及时向学习部反映。
河北科技师范学院
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